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(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 46/NQ-ONS-HDQT ngay 28 thang 07 nam 2018 ciia
Hoi dong Quan tri Cong ty Co phan Pwong Quang Ngai)

I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi ap dung
- Can ctr xay dung quy ché:

Luat doanh nghiép sé 68/2014/QH13 duoc Québc hoi nude Cong Hoa Xa Hoi Cha
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2014;

Luat chimg khoan sé 70/2006/QH11 dugc Qudc hodi nude Cong Hoa Xa Hoi Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 29 thang 06 ndm 2006;

Luat stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat ching khoan s6 62/2010/QH12 ngay 24
thang 11 nam 2010;

_ Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2017 cua Chinh phu hudéng dan
v€ quan tri cong ty ap dung doi vaoi cong ty dai chung (Nghi dinh 71);

_ Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 9 nam 2017 cua B9 tai chinh hudng
dan mot s6 diéu cuia Nghi dinh 71;

_ Thoéng tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015 caa Bo tai chinh hudng
dan cong bo thong tin trén thi truong ching khoan;

“Quy ché cong b6 thong tin tai S§ Giao dich chimg khoan Ha Noi ban hanh kém theo
quyét dinh s6 606/QD-SGDHN ngay 29 thang 9 nam 2016 ctia Tong giam doc S¢& giao
dich chung khoan Ha Noi.

Diéu 1& T6 chirc va hoat dong Cong ty C6 phan Puong Quang Ngii.

- Quy ché nay ap dung cho viéc thuc hién cong bd thong tin trén thi truong chimg
khoén ctia Cong ty C6 phan Buong Quang Ngai.

2. Giai thich thuat ngir va chir viét tit

Céc tir viét tat duéi day duoc hiéu nhu sau:

- UBCKNN: Uy ban chtng khoan nha nuéc

- SGDCK: S¢ giao dich chirng khodn

- Cong ty: Cong ty C6 phan Puong Quang Ngai
-DHDCD:  Dai hoi dong co dong

- BCTC: Béo cao tai chinh

- CBTT: Cong bd thong tin



- TCKT: Tai chinh ké toan
- CNTT: Cong ngh¢ thong tin
- Quy ché: Quy ché cong bd thong tin

Trong quy ché nay, cac tham chiéu t¢i mot hodc mot sb quy dinh hodc van ban phap
luat bao gdm cd nhiing stra d61 hodc van ban thay the.

3. Hinh thirc cong bd thong tin

Céc tai liéu, bao cao cong bd thong tin gui cho UBCKNN, SGDCK dugc thé hién
dudi hinh thire van ban va di li¢u dién tir theo hudéng dan cia UBCKNN, SGDCK.

_- Bao cao dudi hinh thirc bér}g van ban: Phai c6 diy du chir ky cua nguoi co tham
quyen. Van ban c6 thé dugc gui bang duong buu dién hodc fax. Néu gui qua fax thi ban
chinh phai duogc gui ngay qua duong buu di¢n trong vong 24 gid ke tir thoi gian chuyén
fax;

- Bao cdo bang dir liéu dién tu: dir liéu dién tr phai c6 st dung chit ky sd va dugc
gui dén UBCKNN, SGDCK theo hinh thuc va phuong tien UBCKNN, SGDCK quy
dinh.

- Cac hinh thirc cong bd thong tin khac theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

4. Phwong tién cong bd thong tin

- Cac phuong tién cong bd thong tin bao gdm:

+ Trang thong tin di¢n tur (website) cua Cong ty;

+ Hé thdng cong bd thong tin ciia Uy ban Chimg khoan Nha nudc;
+ Trang thong tin dién tir ciia S& giao dich chung khoan;

+ Céc phuong tién thong tin dai chiing khéac theo quy dinh phép luat.

- Trudng hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1& theo quy
dinh phap luat, Cong ty thuc hién céng bo thong tin trén trang thong tin dién tir (website)
cua Cong ty va thuc hién day du nghia vy cong bo thong tin theo quy dinh phap luat sau
khi ngay nghi, ngay le két thuc.

5. Yéu ciu va trach nhiém cong bd thong tin

5.1. Yéu cau cong bé théng tin

- Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh ciia phap
luat;

- Viéc cong b6 thong tin phai duoc thyc hién dong thoi vai viée bao cio UBCKNN,
SGDCK ve¢ ndi dung thong tin cong bo;

- Ngon ngir thong tin cong bd trén thi truong ching khoan la tiéng Viét. Truong hop
cong bd thong tin bang tiéng Viét va tieng Anh thi ndi dung thong tin cong bo bang tiéng
Anbh chi c6 tinh tham khao.

5.2. Trach nhiém cong bé thong tin



- Vige cong bb thong tin phai do Ngudi dai dién phap luat hodc ngudi duge uy
quyen cong bd thong tin thuc hién. Nguoi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém
ve tinh day du, chinh x4c va kip thoi vé thong tin do ngudi dugc Gy quyén cong bd thong
tin cong bd. Truong hop phat sinh sy kién cong b thong tin ma ca nguoi dai dién theo
phap luat va nguoi duoc uy quyén cong bd thong tin déu vang mit thi thanh vién gitr
chirc vu cao nhat ciia Ban Diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thyc hién cong bd thong tin.

- Phong TCKT Cong ty chiu trach nhiém kiém tra cac thong tin cong b trudc khi
trinh 1anh dao phé duyét va gui thong bao, bao cédo bang van ban dén UBCKNN, SGDCK
va cac co quan khéc theo quy dinh.

- Phong CNTT chiu trach nhiém dang tai cac thong tin cong bb 1én Website cta
Cong ty, guri trén h¢ thong cong bd thong tin cua UBCKNN, SGDCK va trén cac phuong
tién thong tin dai chiing khac theo quy dinh phap luat.

6. Bao quan, luu giir thong tin

Cong ty thuc hién bao quan, luu gitr thong tin dé bao cdo, cong b theo quy dinh cua
phép luat, cu thé nhu sau:

- Cac thong tin cong bd dinh ky phai dugc luu gitr dudi dang van ban (néu co) va dir
liéu dién tr toi thiu 10 ndm. Cac thong tin ndy phai dugc luu gitr trén trang thong tin
dién tir ciia Cong ty toi1 thi€u 1a 05 nam;

- Céc thong tin cong b bat thuong hodc theo yéu cau phai luu giir trén trang thong
tin dién tir cua Cong ty trong toi thieu 05 nam.

7. Tam hodn céng bd thong tin

- Trudng hop viée cong bd thong tin khong thé thuc hién ding thoi han vi nhiing 1y
do bét kha khang (thién tai, hoa hoan,...). Cong ty phai bao cao UBCKNN, SGDCK vé
viéc tam hodn cong b thong tin ngay khi xay ra su kién, trong d6 néu rd 1y do cua viée
tam hoan cong bd thong tin, dong thoi cong bd vé viée tam hoan cong bd thong tin.

- Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty ¢ trach nhiém
cong bd day du cac thong tin ma trudc do chua cong bd theo quy dinh phap luat.

I1. NQI DUNG VA THOI GIAN CONG BO THONG TIN

1. Cong b théng tin dinh ky

1.1. Bao cdo tai chinh

a) Lap va cong bd bao cdo tai chinh

- Cong ty phai 1ap cac bao cao tai chinh quy, ban nién va ndm. Bao cao tai chinh
phai bao gom day du céc bao céo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap luat.

- Béo cdo tai chinh ban nién va ndm phai dugc soat xet va kiém toan béi t6 chirc

ki€ém todn dugc chap thuan thuc hién kiém toan cho don vi c6 lgi ich cong ching thude
linh vyc ching khoan.

- Toan vian bao cdo tai chinh nim da dugc kiém toan phai duoc cong bd day du, ké
ca bao c4o kiém toan vé bao cdo tai chinh d6. Truong hop kiém toan khong chap nhan
toan phan bao cao tai chinh, Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh nam, béo cio kiém
toan kém theo van ban giai trinh cia Cong ty.



- Toan vin bao cdo tai chinh ban nién phai dugce cong bd day du, kém theo y kién
kiém toan va van ban giai trinh cta cong ty trong truong hop bao cao tai chinh ban nién
duogc soat xét co két luan cua kiém toan vién 1a khong dat yéu cau;

- Cong ty phai gidi trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong cac trudong hop sau:

+ Loi nhuin sau thué thu nhdp doanh nghiép tai Bdo cdo Kkét qua hoat dong kinh
doanh cua ky cong bo thay doi tir 10% trd 1én so voi bdo cdo cung ky nam trude;

+ Loi nhuan sau thué trong ky bao céo bi 15; hodc chuyén tir 1i & ky trude sang 16 &
ky nay hoac nguoc lai;

+ 86 lidu, két qua hoat dong kinh doanh liy ké tir dAu nam tai bao cdo két qua hoat
dong kinh doanh trong bao céo tai chinh quy 2 da céng bd so voi bao cdo tai chinh ban
nién dugc soat xét; hodc tai bao cao tai chinh quy 4 da cong bd so véi bao cdo tai chinh
nam duogc kiém toan cé su chénh léch tir 5% tré 1én; hodc chuyén tir 16 sang 13i hodc
nguoc lai;

+ S liéu, két qua hoat dong kinh doanh tai bao céo két qua hoat dong kinh doanh
trong ky bao cdo c6 su chénh 1éch trudc va sau ki€m todn hodc soat xét tir 5% trd 1én.

b) Thoi han cong bd bao céo tai chinh

- Cong ty thyc hién cong b bao céo tai chinh nam da duoc kiém toan trong thoi han
10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao cao kiém toan nhung khong vuot qua 90
ngdy, ké tir ngay két thuc nam tai chinh;

- Cong ty thyc hién cong bd bao cao tai chinh ban nién dd duoc soat xét trong thoi
han 05 ngay, ké tir ngay to chuc kiém todn ky bdo cdo soat xét nhung khong dugc vuot
qué 45 ngay, ké tir ngay két thiic 06 thang dau nam tai chinh.

- Cong ty thyc hién cong bd bao céo tai chinh quy trong thdi han 20 ngay ké tir ngay
két thuc quy. Cong ty cong bd bao céo tai chinh quy dugc soat xét (néu c6) trong thdi han
05 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bio cao soat xét.

Truong hop Cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bd bao cdo tai chinh nim, ban
nién va quy trong thoi han néu trén do phai lap bao cdo tai chinh hop nhit hodc béo céo
tai chinh tong hop, phong TCKT Cong ty dé xuat voi Tong giam déc Cong ty hodc nguoi
c¢6 thAm quyén giri cong vin dén UBCKNN xem xét gia han thoi gian cong bd bao cdo tai
chinh bdo dam phu hgp véi quy dinh phap luat hién hanh.

1.2. Bdo cdo thuong nién

Phong TCKT Céng ty phdi hop v6i cac phong ban Cong ty 1ap bao cao thuong nién
theo quy dinh hién hanh va céng bd cham nhat 1a 20 ngay sau ngay cong bd béo céo tai
chinh nim dugc kiém toan nhung khong vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két thic nam tai
chinh.

1.3. Cong bé théng tin vé hop Dai hji dong co dong thwong nién

- Cham nhét 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong cb dong, Cong ty phai
cong bb trén trang thong tin dién tur cua Cong ty va cua Uy ban Chimg khoan Nha nudc,
S& giao dich ching khoan vé viéc hop Dai hoi ddng cb dong, trong d6 néu rd dudng dan
den toan bg tai liéu hop Pai hoi dong ¢ dong thudng nién, bao gdm: thong bao moi hop,
mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop, chuong trinh hop, phleu biéu quyet, danh



sach va thong tin chi tiét cia cc (mg cir vién trong truong hop bau thanh vién Ban Kiém
soat, thanh vién Hoi dong quan tri; cac tai liéu tham khao lam co s¢ thong qua quyét dinh
va du thao nghi quyét ddi v6i timg van dé trong chuong trinh hop;

Tai liéu hop Dai hoi dong cd dong phai dugc dang tai va cap nhét cac sua doi, bo
sung (néu c6) cho t6i khi két thiic Pai hoi dong cd dong;

- Truong hop khong to chire thanh cong cudc hop Dai hoi dong c6 dong lan thi
nhat Cong ty phai cong bd vé chuong trinh va thoi diém du kién t6 chuc cac cudc hop ke
tiép, tiép tuc duy tri viéc diang tai va cho phép cd dong tai tai liéu hop bai hoi dong co
dong theo quy dinh cho t6i khi t6 chirc thanh cong Pai hoi dong co dong. Thoi diém to
chire cac cude hop ké tiép thuc hién theo quy dinh phap luat vé doanh nghiép;

. - Bién ban hop, nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong thudong nién phai duoc cong
bo theo quy dinh cuia phép luat hién hanh.

1.4. Cong bo théng tin vé hoat dong chao bdn va bdo cdo sir dung von

- Cong ty thyc hién chao ban chimg khoan riéng 1€, chao ban ching khoan ra cong
chung thuc hién nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh phap luat vé chao ban chung
khoan;

- Truong hop huy dong vén dé thyc hién dy 4n dau tu, dinh ky 06 thang ké tir ngay
ket thiic dot chiao ban cho dén khi hoan thanh dy an; hodc cho dén khi da giai ngan hét s6
tién huy dong duoc, Cong ty phai bao cao Uy ban Chimng khoan Nha nudc va cong bd
thong tin vé tién do st dung von thu duge tir dot chao ban. Truong hop thay ddi cac nodi
dung tai phwong an str dung von, muc dich str dung von, trong vong 10 ngay ké tir khi ra
quyét dinh thay d6i cac ndi dung nay, Cong ty phai bao cdo Uy ban Ching khoan Nha
nude va cong bd thong tin ndi dung thay doi trén trang thong tin dién tr cia Cong ty.
Moi thay ddi phai dugc bao cao lai tai Pai hoi dong cd dong gﬁn nhéat.

Cong ty cong bd béo cao st dung von duoc kiém toan xac nhén tai Pai hoi dong )
dong hodc thuyét minh chi tiét viée sir dung von thu duoc tir dot chao ban trong bao cao
tai chinh nam dugc klem toan xac nhén. Quy dinh nay khong ap dung d01 vOi truong hop
Cong ty chao ban cd phiéu dé hoan ddi cac khoan ng hodc hoan d6i c6 phan, phan vén

gop.
1.5. Cong bé théng tin vé 1y 1¢ sé' hitu nwde ngodi

Cong ty phai cong b thong tin vé gi6i han ty 1& s& hitu nudc ngoai cia cong ty
minh va cac thay doi lién quan dén ty 1¢ s¢ hiru ndy trén trang thong tin dién tir ctia cong
ty, cia S¢ giao dich chung khodn va Trung tdm luu ky chirng khoan theo quy dinh phap
luat ching khoan hudng dan hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi truong chimg khoan
Viét Nam.

1.6. Cong bé théng tin dinh ky khdc

- Cong ty gui bao cdo danh sach c6 dong nha nudc, ¢d dong 16n tai thoi diém 6
thang dau nam va 6 thang cubi nim duong lich. Bao cao 6 thang dau nam can ctr trén
danh sach ¢ dong duoc chét tai thoi dlem gan nhét trudc ngay 30/6, gui t61 SGDCK
cham nhat la ngay 30/7; Bao céo 6 thang cudi ndm cin ctr trén danh sach c6 déng chét tai
thoi diém gan nhat trude ngay 31/12, gui toi SGDCK cham nhat 1a ngay 30/01.



- Cong ty phai thyuc hién cong bd thong tin dinh ky khéac theo cac quy dinh cta phap
luat hién hanh.

2. Cong bo thong tin bat thwong
2.1 Céng bé théng tin bit thwong trong thoi han 24 gio

Cong ty phai cong bd thong tin bat thuong trong thdi han 24 gio ké tir khi xay ra
mot trong céac su kién sau:

- Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang bi phong téa hodc dugc phép hoat dong tro
lai sau khi bi phong tda, ngoai trur truong hop phong toa theo yéu cau cia chinh Cong ty;

- Tam ngimg mot phan hoic toan bd hoat dong kinh doanh; bd sung hodc rit bét
mot hodc mot sb nganh nghé dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hdi Giéy chung
nhan dang ky doanh nghiép hoic Gidy phép thanh l1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat
dong; thay doi thong tin trong Ban cao bach sau khi di duoc Uy ban Chimg khoan Nha
nude cip Gidy chimg nhan diang ky chao ban;

- Thong qua quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong (bao gdém nghi quyet cua Dai hoi
dong co dong, bién ban hop hodc bién ban kiém phleu (trong truong hop lay y kién co
dong bang vin ban)). Truong hop Dai hoi ddng cb dong thong qua viéc huy niém yet
Cong ty phai cong bo thong tin vé viéc huy niém yét kém theo ty 1¢ thong qua cta cd
dong khong phai 1a c6 dong 16n;

- Quyét dinh mua hodc ban c¢d ph1eu quy; ngay thuc hién quyén mua cd phleu cua
nguoi s& hitu trai ph1eu kém theo quyén mua c6 phiéu hodc ngay thuc hién chuyén d6i
trai phiéu chuyén d6i sang c6 phiéu; quyét dinh chao ban ching khoan ra nudc ngoai va
cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban chung khoan theo quy dinh phap luat vé
doanh nghiép;

- Quyét dinh v& mrc ¢b tire, hinh thire tra ¢ tic, thoi gian tra co tire; quyét dinh
tach, gop c6 phicu;

- Quyét dinh vé& viéc td chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhat, sap nhip doanh
nghiép), giai thé doanh nghiép; thay ddi tén Cong ty, con du cia Cong ty; thay ddi dia
diém, thanh 1ap mdi hodc dong ctra try s& chinh, chi nhanh, phong giao dich; sua ddi, bd
sung Diéu 1&; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
cua cong ty;

- Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan 4p dung (trir truong hop thay
d6i chinh sach ké toan 4p dung do thay d6i quy dinh phap luat); thong bao doanh nghiép
kiém toan da ky hop ddong kiém toan bio cdo tai chinh nim hoic thay d6i doanh nghiép
kiém toan (sau khi da ky hop dong) doanh nghiép kiém toan tir chdi kiém toan bao céo
tai chinh cua cong ty; két qua diéu chinh hoi t6 bao cdo tai chinh (néu co); ¥ kién khong
phai 13 y kién chip nhan toan phan cua kiém toan vién d6i véi bao céo tai chinh;

- Quyét dinh tham gia gép vén thanh 1ap, mua dé ting s& hitu trong mot cong ty dan
dén cong ty do tré thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé
giam so hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong ty do
khong con 14 cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién Két; dong, mé chi nhanh, nha may, van phong dai dién;



- Quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong hodc Hoi dong quan tri thong qua hop dong,
giao dich gitra cong ty vdi nguoi ndi bd hodc nguoi cd lién quan;

- Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén doi, c6 phiéu wu dai;

- Khi ¢6 sy thay ddi s6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém
cong bo thong tin thye hién nhu sau:

Truong hop cong ty phat hanh thém ¢o phiéu, tinh tir thoi diém cong ty bao cao Uy
ban Ching khoan Nha nudce ve két qua phat hanh theo quy dinh phap luat vé phat hanh
ching khoan;

Trudng hop cong ty giao dich ¢ phiéu quy, tinh tir thoi diém cdng ty bao cdo két
qua giao dich co phiéu quy theo quy dinh phap luat vé giao dich c6 phicu quy;

Truong hop cong ty mua lai ¢6 phiéu ciia can bd cong nhén vién theo chuong trinh
lya chon cua nguoi lao dong trong cong ty hodc mua lai cb phiéu 1¢ cua cong ty thong
qua cong ty ching khoan, cong ty cong bd thong tin trong vong 10 ngay dau tién cua
thang trén co s& cac giao dich di hoan tat va cap nhat dén ngay cong bd thong tin,

- Khi nhan duoc Gidy chirg nhan ding ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh lap
va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong cua cong ty dugc sira d6i, bd sung;

- Cong ty thay ddi, b6 nhiém mai, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bd. Trong vong
8 gid ké tir ngay cong ty c6 quyét dinh thay d6i, bd nhiém méi, bo nhiém lai, bai nhiém
ngudi ndi bo, ngudi ndi bd mai giri Ban cung cip thong tin theo mau biéu quy dinh dén
Cong ty. Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd thong tin vé viéc thay doi, bd
nhiém méi, bd nhiém lai, bii nhiém nguoi ndi by, Cong ty gui cho Uy ban Chung khoén
Nha nudce, S giao dich chimg khoan noi Cong ty niém yét, dang ky giao dich Ban cung
cap thong tin ctia ngudi ndi bd mai (néu c6) theo mau biéu quy dinh;

- Khi nhan dugc quyét dinh khoi t6, tam giam, truy ciru trach nhiém hinh sy di véi
nguoi ndi bg cua cong ty;

- Khi nhén duoc ban an, quyét dinh ctia Toa an lién quan dén hoat dong cua cong ty;
két ludn cua co quan thué vé viéc cong ty vi pham phap luat vé thué;

- Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu din dén téng gia tri cac khoan vay cia
cong ty c6 gia tri tr 30% von chu s¢ hitu trd 1€n tinh tai bdo cdo tai chinh nam gan nhat
da dugc kiém todn hodc bao cdo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét.

Trudng hop tong gia tri cac khoan vay cua cong ty dat tir 30% von chu so hitu tro
Ién tinh tai bao cdo tai chinh nam gan nhat da duoc kiém toan hodc bao cao tai chinh ban
nién gan nhat duoc soat xét, cong ty cong bd 'thong tin vé cac quyét dinh vay thém hoic
phat hanh thém trai phiéu c6 gia tri tir 10% von chu s& hitu tro 1én theo bao cdo tai chinh
nam gan nhét d3 kiém toan hodc bao céo tai chinh ban nién gan nhét dugc soat xét;

- Cong ty nhan dugc thong bao cua Toa an thu 1y don yéu cau mé thu tuc pha san
doanh nghiép;

- Vén gop cua chi sé hiru bi giam tir 10% trd 1én hodc tong tai san bi giam tir 10%
tr¢ 1én tai bao cdo tai chinh ndm gan nhat da dugc kiém todn hodc bao cdo tai chinh ban
nién gan nhat dugc soat xét.



- Quyét dinh ting, giam vbn diéu 1¢; quyét dinh gop von dau tu vao mdt t6 chirc, du
an, vay, cho vay hodc cac giao dich khac véi gid tri tir 10% tré 1én trén tong tai san clia
cong ty tai bao cao tai chinh ndm gan nhat duoc kiém toan hodc bao céo tai chinh ban
nién gan nhat duoc soat xét; quyet dinh gop Von c6 gia tri tir 50% tro 1én von diéu 16 cua
mot t6 chue (xac dinh theo von diéu 1& cua t6 chirc nhan vén gop trude thoi diém gop
v6n); quyét dinh mua, béan tai san co gia tri tr 15% tro 1én trén tong tai san cua cong ty
tinh tai bédo cdo tai chinh nim gan nhat dugc kiém toan hodc bao co tai chinh ban nién
gan nhat dugc soat xét.

- Buoc chép thuan hodc bi huy bd ni€m yét tai SO giao dich ching khoan nudc
ngoai.

- Khi xay ra cac sy kién khac c6 anh hudng 16n dén hoat dong san xuat, kinh doanh
hodc tinh hinh quan tri ciia cong ty.

Khi xay ra céc sy kién cong bd thong tin bat thuong trong vong 24 gid, cac phong
ban, don vi truc thugc va ca nhan lién quan phai thong bao cho phong TCKT Cong ty
trong vong 4 gio ké tir khi xay ra sy kién. Trong vong 4 gio ké tir khi nhan duoc thong tin
bat thuong, phong TCKT Cong ty phai bao cao Téng giam dbc hodc ngudi co tham
quyén phé duyét noi dung cong bd. Phong TCKT Cong ty ph01 hop véi phong CNTT
Cong ty cong b thong tin bat thuong trong thoi han 24 gio ké tir khi xay ra sy kién.

2.2 Cong b‘é thong tin vé Pai hji dong ,cé dong b@t thwong hodc thong qua nghi
quyét Dai hoi dong co dong dwoi hinh thire ldy y kién co dong bang van ban

- Viéc cong bd thong tin vé Pai hoi dong cd dong bat thuong thuc hién theo quy
dinh cong bo thong tin vé Pai hoi dong c6 dong thuong nién.

- Truong hop léy ¥ kién Dai hoi déng cd dong bang vin ban, cham nhat 10 ngay
truge thoi han phai gui lai phiéu lay ¥ kién, Cong phai cong b trén trang thong tin dién
tor ciia minh, dong thoi gui cho tat ca cac co dong phiéu lay ¥y kién, du thao nghi quyét
Dai hoi dong cb dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét.

2.3 Cong bé thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cing thuc hi¢n quyén cho
co dong hién hiiu.

Cong ty bao cao va nop day du cac tai liu la can ctr phap ly lién quan dén ngay

dang ky cudi cing duy kién thyc hién quyén cho ¢ /dong hién hitu cho Trung tdm luu ky

chimg khoan, S¢ giao dich chiing khoan, bao cao Uy ban Chuang khoan Nha nudc, dong
thoi cong bd théng tin cham nhat 10 ngdy trude ngay ding ky cudi cing du kién.

2.4 Cong bé théng tin trong cdc trwong hop dic biét khdc

Cong ty thuc hién cong bd thong tin trong cac truong hop dac biét khac theo quy
dinh cua phap luat hién hanh, cu theé:

- Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty dai chung cong bo béo céo tai chinh khi thay
doi ky ké toan da duoc kiém toan theo quy dinh phap luat vé ke toan doanh nghiép trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chtrc kiém todn ky bao cdo kiém toan;

- Sau khi hoan tat viéc chuyén d6i hinh thirc so hitu doanh nghiép, cong ty dai
ching cong bd bao cao tai chinh sau khi chuyén dbi hinh thirc so hitu doanh nghiép da
dugc kiém toan theo quy dinh ctia phap luat ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao cdo kiém toan;



- Sau khi chia, tach, sap nhap, cong ty dai chung la doanh nghi¢p bi chia, bi tach
hoic bi sap nhap cong bd Bao céo tai chinh khi chia tich, sap nhap doanh nghiép da duoc
kiém toan theo quy dinh cta phap luat ké toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to chirc
kiém toan ky bao cao kiém toan.

- Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.
3. Cong bd thong tin theo yéu ciu

- Trong céc truong hop sau day, Cong ty phai cong b thong tin trong vong 24 gio,
ké tir khi nhan duoc yéu cau cua Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching
khoan noi cong ty niém yét, dang ky giao dich:

+ Khi xay ra su kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phép cua nha dau tu;

+ C6 thong tin lién quan dén cong ty anh huong 16n dén gia chimg khoan va can
phai xac nhan thong tin do.

- Khi nhan dugc yéu ciu cong bé thong tin trong vong 24 gid cua UBCKNN hodac
SGDCK, trong vong 2 gio bo phan tiép nhan thong tin phai bao cao cho Téng giam dbc
Cong ty hodc nguoi ¢6 thim quyén va chuyén téi cic phong ban, don vi va ¢4 nhan cd
lién quan. Céac phong ban, don vi truc thu¢c va ca nhan lién quan phai thong bao cho
phong TCKT Cong ty trong vong 4 gio ké tir khi nhan dugc thong tin. Trong vong 4 gio
ké tir khi nhan duogc thong tin yéu cau, phong TCKT Cong ty phai bao cao Tong giam
dbc hodc nguoi co thim quyen phé duyét ndi dung. Phong TCKT Céng ty phdi hop voi
phong CNTT Cong ty cong bd thong tin trong thoi han 24 gio ké tir khi nhan dugc yéu
cau cua UBCKNN, SGDCK.

- N6i dung thong tin cong bd theo yéu cau phai néu 13 su kién dugc Uy ban Ching
khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan yéu cau cong bd; nguyén nhan va danh gia
clia cong ty vé tinh xac thuc cta sy kién d0, giai phap khic phuc (néu co).

4. Cong bd thong tin ciia cac ddi twong khac

4.1 Céng bo théng tin vé giao dich cé phiéu ciia cé dong I6n, nhém nguoi cé lién
quan nam giit tir 5% tro lén so6 co phdn biéu quyét dang luwu hanh.

- To chirc, ca nhan, nhdm ngudi co lién quan so hitu tir 5% tro 1én 5O ¢o phiéu dang
luu hanh c6 quyen bleu quyét cua Cong ty bao cao vé giao dich cb phiéu va thay doi ty 1é
s& hitu ¢d phiéu, quyén mua cd phiéu theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.

- Trong vong 03 ngay lam vi€c sau khi nhan dugc bao cdo lién quan dén sy thay d6i
ty 1¢ s¢ hitu c6 phiéu, quyén mua cb phiéu cta cac ddi tuong trén, phong TCKT Cong ty
bao cao véi Tong giam dbc Cong ty hodc nguoi c6 thim quyén va phdi hop véi phong
CNTT cong bd thong tin trén Website ciia Cong ty.

4.2 Cong bé thong tin vé giao dich ciia nguwoi ndi bj ciia Cong ty va ngwoi cé lién
quan clia ngwoi ni b

- Trudc ngay thuc hién giao dich téi thiéu 1a 03 ngay lam viéc, nguoi ndi b cia
Cong ty va nguoi co lién quan cua nguoi ndi by phai cong b thong tin va bao cao cho
UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé viéc dy kién giao dich co phiéu, quyen mua co phiéu,
trai phiéu chuyén doi, quyén mua trai phiéu chuyén doi cia Cong ty, ké ca truong hop
chuyén nhuong khong thong qua hé thong giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho
hodc dugc cho, tdng hodc dugc tang, thura Ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong
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co phiéu,...) theo mau quy dinh. Thoi han thuc hién giao dich khong duogc qua 30 ngay,
ké tir ngay ding ky thyuc hién giao dich va chi dugc bat dau tién hanh phién giao dich dau
tién sau 24 gid ké tir khi c6 cong bd thong tin tir SGDCK.

- Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngdy hoan tt giao dich (trudng hop giao
dich két thuc truéc thoi han diang ky) hodc két thiic thoi han dy kién giao dich, nguoi noi
bd cua Cong ty va ngudi co lién quan cua cac dbi tuong nay phai bao cao cho UBCKNN,
SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich dong thot giai trinh nguyén nhéan khong thyc
hién duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khdi luong ding ky (néu c6) theo mau quy
dinh.

Nguoi ndi bd va ngudi cé lién quan cua nguoi ndi bd chi duge dang ky va thuc hién
giao dich tiép theo khi da bao cdo két thuc dgt giao dich trude do.

- Trudng hop céc t6 chuc chinh tri, t6 chuc chinh tri - xa hoi cua Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...) thyc hién giao dich 6 phiéu, quyén mua co phiéu, trai phiéu
chuyén d6i, quyén mua trai phiéu chuyén doi cua Cong ty phai thyc hién nghia vy cong
b thong tin nhu quy dinh ddi véi nguoi ndi bd Cong ty.

- Nguoi ndi bg, nguoi co lién quan cua nguoi ndi by va cac ca nhan, t6 chirc khac
gui cac bao cao lién quan dén giao dich 6 phiéu, quyén mua cd phiéu, trai phiéu chuyén
d6i, quyén mua trai phiéu chuyén dbi ¢én phong TCKT cua Cong ty. Trong vong 03 ngiy
lam vi¢c sau khi nhan dugc cac bao céo cua nguoi ndi by va nguoi co lién quan cua
nguoi ndi by, phong TCKT Cong ty bao cao voi Tong giam ddc Cong ty hodc ngudi co
thim quyén va phdi hop voi phong CNTT cong bd thong tin trén Website cua cong ty.

III. QUY TRINH CONG BO THONG TIN
1. Buéc 1: Giri thong tin

Khi Cong ty c6 phat sinh cac théng tin phai cong bd theo quy dinh, cac phong ban,
don vi truc thudc va ca nhan co6 lién quan phai thong bao kip thoi va cung cap tai li¢u
cong bd dén phong TCKT Cong ty.

2. Budce 2: Xir ly thong tin

Phong TCKT Céng ty tién hanh kiém tra tinh chinh xac cta ndi dung thong bao, d6i
chiéu véi cac quy dinh hién hanh vé cong bo thong tin va cac van ban phap luat hién
hanh 1ap bdo cao ve viéc cong bo thong tin.

3. Buéc 3: Trinh lanh dao phé duyét

Phong TCKT Cong ty trinh Tong giam ddc Cong ty hodc 1anh lao c¢6 thim quyén ky
va déng dau bao cao trude khi thuc hién cong bd.

4. Buéc 4: Bao cao va cong bd thong tin

Phong TCKT scan va giri be‘i’ng thu dién tir tai liéu cong bd thong tin hop 16 goi vé
phong CNTT dé thyc hién cong bo thong tin.

Phong CNTT chiu trach nhiém déng tai cac van ban cong b6 thong tin 1én website
cua Cong ty, gui 1én hé thong cong bo thong tin cua UBCKNN, SGDCK va hé thong
cong bo thong tin cia cac co quan khac theo quy dinh cua phép luét.
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S. Buwée 5: Bio quédn va lwu trir théng tin

Thong tin sau khi da thyc hién béo cdo va cong bd s& ’duqcrluu trr theo quy dinh
cua phap ludt hi¢n hanh dé phuc vy tham khao, tra ctru va dbi chiéu khi cin thiét.

IV. BAO LUU, TAM HOAN CONG BO THONG TIN
1. Bio lwu chwa cong bo thong tin

Trong trudng hop cén thiét phai bao luu chua cong b thong tin, phong TCKT Cong
ty 1ap béo cdo trinh Tong giam doc hoic ngudi c6 tham quyén ky dé nghi bao luu chua
cong bo thong tin va giri UBCKNN xem xét chép thuén.

2. Tam hodn cong bo thong tin

Trong truomg hop viée cong bd thong tin khong thé thuc hién dung thoi han do
nhitng ly do bat kha khéng, phong TCKT Céng ty 1ap béo céo trinh Téng giam dbe hodc
ngudi c6 tham quyén ky va bao céo UBCKNN, SGDCK va thye hién cong bé thong tin
ngay sau khi sy kién bat kha khang duoc khic phuc.

V. HIEU LUC AP DUNG

L. Trong trudng hop c6 nhimng quy dinh ctia phép luat lién quan dén nghia vu cdng
b6 thong tin cia Cong ty chua dugc dé cap trong Quy ché hoic trong trudong hop c6
nhimng quy dinh méi cia phap luat khac véi nhimg diéu khoan trong Quy ché thi nhirng
quy dinh phép luat d6 duong nhién dwgc 4p dung va didu chinh nghia vu cong b thong
tin cua Cong ty.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu c6 nhirng Qif“:u khéan chua duge quy dinh
hogc khéng con hi¢u luc thi Céng ty sé& thuc hién cdng bo thong tin trén co s& quy dinh
cua Diéu 1€ Cong ty va cic quy dinh c6 lién quan ciia phéap luét.

3. Quy ch'é' nay c6 hiéu luc ké tir ngay 28 thang 07 nam 2018 dugc ban hanh kém
theo Nghi quyét s6 46/NQ-QNS-HPQT cua Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Puong
Quéang Ngii.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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